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Inleiding CertAir 

Door middel van deze handleiding zullen wij u wegwijs maken in het online certificaten programma.  

 

1. Inloggen 

Om gebruik te maken van het CertAir certificaten programma logt u als volgt in: 

Ga naar de website van  https://hoisting.certair.nl/client_users/sign_in?code=bvg  en vul uw 

klantnummer en wachtwoord in bij de corresponderende invoervelden.  

Bij het invoerveld Keurbedrijf  typt u "bvg" met kleine letters, wanneer deze niet is ingevuld. 

Vink eventueel het vakje bij login onthouden aan om de gegevens bij de eerst volgende keer niet te  

hoeven invullen. 

 

 

 

 

https://hoisting.certair.nl/client_users/sign_in?code=bvg


 

2. Mijn gegevens 

U bent nu in het “welkomst scherm”. 

 

 

Druk nu op de tab "certificaten" om toegang te krijgen tot al uw certificaten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Certificaten bekijken 

In dit scherm ziet u een overzicht van al uw certificaten. 

In dit overzicht ziet u van links naar rechts achtereenvolgens de volgende kolommen: 

 Kenmerk/registratienummer van het hijs- of hefmiddel 

 Omschrijving van het hijs- of hefmiddel 

 Certificaatnummer van het hijs- of hefmiddel 

 Soort certificaat formulier 

 Werklast van het hijs- of hefmiddel 

 Eventueel de locatie van het hijs- of hefmiddel 

 Datum van de laatste keuring 

 Wat voor soort keuring er is uitgevoerd 

 Keurinterval 

 Kleurcodering voor volgende keuring 

 

 

 

Rechtsonder in het scherm ziet u het aantal certificaten die op dat moment in CertAir worden  

weergegeven. Het aantal weer te geven certificaten is te wijzigen door op het pijltje naast het 

weergegeven aantal  onderin het scherm te klikken en een nieuw aantal te kiezen.   

Iedere keer nadat u het aantal heeft gewijzigd, wordt er bij het opnieuw wijzigen van de aantallen de 

waardes groter of kleiner, zodat er elke keer nieuwe keuzes kunnen worden gemaakt. 

 



 

4. Filters instellen en kolommen sorteren 

We gaan nu wat verder in op diverse mogelijkheden om certificaten te selecteren en te bekijken. 

Er zijn diverse manieren om een enkel certificaat te selecteren of een bepaalde groep. 

We behandelen nu de diverse filters die ingesteld kunnen worden. 

U klikt met uw aanwijzer/muis op het vakje  “omschrijving”  van desbetreffende kolom . 

Rechts in het vakje verschijnt er ▼. 

Als u daar op klikt verschijnt er een scherm met diverse mogelijkheden. 

 

 

 

 Het eerst volgende vakje is “sort ascending”. 

Als u hier op klikt worden de certificaten oplopend gesorteerd van A naar Z en op nummer 

van Laag naar Hoog. 

 

 Het volgende vakje is “sort descending”. 

Als u hier op klikt worden de certificaten aflopend gesorteerd van Z naar A en op nummer 

van Hoog naar Laag. 

 

 Op het volgende vakje  “columns” komen we later op terug in de handleiding. 

 

 Het daarop volgende vakje is het vakje “filters”. 

Als u met uw aanwijzer op dit vakje gaat staan ziet daarnaast een zgn. zoekscherm 

verschijnen.  

 



 

Door in dit vakje een nummer of een omschrijving in te vullen zal het betreffende certificaat in het 

scherm verschijnen. 

Als u bijvoorbeeld alle kettingen of alle items beginnend met de letter "K" wilt filteren, typt u deze 

letter in gevolgd door een  asterisk (*) teken zoals in het onderstaande voorbeeld. 

 

 
 

 

Ook is het mogelijk om op een bepaalde datum of voor of na een bepaalde datum te filteren. 

(zie onderstaand voorbeeld).  Zo heeft ieder kolom zijn eigen bepaalde manier van filteren. 

 

 



 

Zoals u hieronder kunt zien is het ook mogelijk om op een snelle manier alle soorten formulieren te 

filteren of te sorteren. 

 

Alle formulieren staan al ingevuld en hoeft alleen maar aangevinkt te worden. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
5. Voorbeeld certificaten zoeken 
 
We gaan nu verder in op het afzonderlijk zoeken naar een certificaat van een bepaald hijs/hefmiddel.   
We gaan als voorbeeld alle stropkettingen met een werklast van 2000 kg opzoeken. 
 

 
 
Ga met uw aanwijzers op “Omschrijving” staan en klik op het  ▼ teken .  
Eronder verschijnt nu een menu en klik vervolgens op "Filters" om het zoekscherm te openen. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
Nu zijn alle items met de omschrijving "stropketting" gefilterd en kunnen we gaan filteren op 
werklast. U kunt nu ook zien dat er een filter actief is doordat de tekst in de kolom "Omschrijving" 
schuin gedrukt staat. 
Ga nu naar de kolom werklast en open het menu zoals hieronder wordt weergegeven en vul "2000" 
in naast het "=" teken. 

 
 

 
 
 
Zoals u kunt zien staat er maar een item die aan de criteria voldoet, welke het bovenstaande 
resultaat heeft opgeleverd. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Details  
 
Door met uw aanwijzer op een regel van een certificaat te gaan staan en erop te klikken zal deze 
blauw op lichten.  

Als u nu met uw aanwijzer op “ details” linksboven klikt, zal er een nieuw scherm openen. 
In dit scherm staan de details die betrekking hebben op de historie van het betreffende hijs- of 
hefmiddel.  
Hierin staan alle eventuele inspecties, beproevingen en reparaties welke bij ons bekend zijn. 
Ook kunt u hier zien of een item nieuw geleverd of afgekeurd is. 
 

 
 

 
 



 

7. Printen/opslaan certificaat  
 
U kunt uw eigen certificaten ook opslaan of afdrukken op papier.  
 

 
 
Druk eerst op "Afdrukken" zoals in het bovenstaande voorbeeld wordt weergegeven. 
Het certificaat dat op dat moment is geselecteerd wordt nu in een ander scherm geopend en in PDF 
formaat weergegeven. Het is nu mogelijk om het certificaat af te drukken of om op te slaan. 
Wanneer u met uw muis rechts bovenin het scherm beweegt ziet u de volgende icoontjes 
verschijnen, waarmee u het certificaat kunt opslaan of afdrukken. 

 
 
Met het printer icoontje kunt u certificaat afdrukken met het middelste icoontje kunt u het 
certificaat opslaan als PDF-bestand. N.B. de manier waarop de icoontjes worden weergegeven is 
afhankelijk van de op dat moment geïnstalleerde PDF viewer waarmee wordt gewerkt. 

 

 
 



8. Selecteren groep certificaten  
 
U kunt ook op groepen van certificaten zoeken.  
Zo kunt u bijvoorbeeld certificaten zoeken van een bepaalde locatie.   
Ook is het mogelijk om eventueel alle certificaten van hetzelfde soort hijs/hefmiddel te selecteren.  
Door het filter in de diverse invulvelden te gebruiken kunt u alles apart uitfilteren.  
Het is echter wel van belang als wanneer u opnieuw gaat filteren, alle filters  uitstaan. 
Wanneer de inhoud van de bovenste vakjes van de kolommen vet en schuin ingevuld staan, 
betekend dit dat er filters actief zijn. 
 
De filters kunt u uitzetten door de instellingen te "resetten". 
Dit doet u door rechts bovenin het scherm naast uw bedrijfsnaam  op het ▼ teken klikken. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Soorten certificaten  
 
Er zijn diverse soorten certificaatformulieren .  
De coderingen daarvoor zijn als volgt:  
 
• KHM   Keuringsrapport Hijsmiddelen Nieuw 
• NEN    NEN Certificaat (apart abonnement)  
• CHM   Certificaat Hijsmiddelen  
• CSK     Certificaat Staalkabels  
• CHB    Certificaat Hijsbanden  
• FHM   Fabrikanten Verklaring Hijsmiddelen  
• KVB    Keuringsrapport Valbeveiliging  
• ICM    Inspectie certificaat klimmateriaal  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. Soorten keuringen  
 
Het soort keuring wordt aangegeven met een bepaalde code.  
De code die u in het scherm ziet staan heeft betrekking op de laatste keuring.  
Als u bij een certificaat op “details”  klikt ziet u de complete historie met alle keurcodes. 
 
De betekenis van de codes zijn als volgt:  
 
•[NIEUW]  Nieuwe levering 
•[BEPR]    Beproeving  
•[VIS]     Visuele Inspectie 
•[HERK]       Herkeuring  
•[AFKEUR]     Afkeur 
 
 Aanvullende afkeurcodes (indien rede bekend): 
 
•[DATA ]  Vervangingstermijn bereikt 
•[ONTBR]     Ontbrekende onderdelen  
•[SLIJT]    Slijtage  
•[VERV]   Vervorming  
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
11. Certificaten bekijken  
 
U kunt op 2 manieren uw certificaten bekijken.  
U kunt een complete lijst van alle certificaten maken ofwel een aantal per pagina.  
Zo kunt een totaallijst  zien of een deel van die lijst.  
We zullen u tonen hoe u dit kunt doen.  
Allereerst een aantal per pagina 
 

 
 
 
 
Rechtsonder ziet u het aantal certificaten per pagina.  
Linksonder het aantal pagina’s.  
In dit voorbeeld worden er dus 50 certificaten per pagina weergeven met een aantal van 6 pagina’s.  
U kunt ook meerdere certificaten per pagina bekijken.  
 
Dit gaat als volgt : 

 
U gaat met uw aanwijzer rechtsonder op het staan en klikt op het ▼ teken.  
Er verschijnt nu een popup-scherm met diverse aantallen.  
U kiest het aantal certificaten dat u wil zien en klikt op het desbetreffende getal.  
In dit voorbeeld willen we 50 certificaten per pagina zien. 

 
 
We zien nu dat er 60 certificaten per pagina met 2 pagina’s worden getoond.  
We kunnen ook alle certificaten laten zien. 
 

Hiervoor moet u  rechts onderin  een aantal maal de hoogste waarde selecteren die wordt 

weergegeven. In totaal zijn er 258 certificaten beschikbaar, dus uiteindelijk zult u een waarde  

moeten selecteren die hoger ligt dan 258. 

 



12. De betekenis van de kleurcodering bij “Volgende keuring”.  
 
Bij de kolom "Volgende keuring" staan diverse kleuren.  
De betekenis van de kleuren is:  
 
●  = Item is het afgelopen 365 dagen gekeurd en hoeft nog niet opnieuw te worden gekeurd.  
●  = Item zit in de laatste maand voor de volgende keuringsdatum.  
● =  Item dient te worden gekeurd. Uiterste datum is verstreken.  
 
De kleur heeft betrekking op de keuringsdatum, d.w.z. of het item is onderzocht.  
De uitkomst van het betreffende onderzoek staat in de kolom “Soort” en geeft het  
resultaat weer. 
 

LET OP! 

Het kan dus ook zo zijn dat de kleurcodering van een item groen is en het item is afgekeurd. 
Code groen geeft dus alleen aan dat een bepaald item opnieuw is gekeurd  en geeft niet aan of het 
item  goedgekeurd of afgekeurd is.  M.a.w. het item is voor de 365 dagen keuringsperiode 
onderzocht. Bij soort zal er ook duidelijk AFKEUR staan als het item is afgekeurd. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13. Printen van overzichtslijsten  
 
Van al uw gekeurde materialen kunt u een overzichtslijst maken en deze afdrukken en opslaan. 
Dit is handig wanneer u bijvoorbeeld voor een bepaalde locatie lijsten wilt bijhouden.  
 
Hieronder een voorbeeld hoe je voor  locatie "Hal 8" een overzichtlijst kunt maken. 
We gaan er nu van uit dat u weet hoe u een bepaalde groep filtert, anders kunt u hoofdstuk 4 en 5 
nog eens nalezen voordat u verder gaat. 
 

 
 
Nadat u in de kolom "Locatie", alle certificaten met Hal 8 heeft uitgefilterd drukt u op de knop 
"Exporteren" rechts bovenin het scherm.  
 

 



Vervolgens gaat het CertAir programma een lijst genereren en wordt er automatisch een nieuw 
scherm  geopend met de geselecteerde gegevens. 
 Het PDF-bestand wordt in veel gevallen direct opgeslagen in uw download folder die in Windows is 
ingesteld, indien u met de desktop versie werkt.  
Tevens is het gelijk ook weer mogelijk om de lijst af te drukken of om op te slaan door op een van de 
volgende icoontjes te drukken in uw webbrowser. 

 
 

14. Datum laatste keuring op certificaat 
 
Indien u een certificaat  gaat afdrukken zal op het certificaat de datum van de laatste keuring worden 
vermeld. Tevens staat erachter vermeld om wat voor soort keuring het gaat. 
In dit geval is het item voor het eerst beproefd op 01-08-2011 en voor het laatst beproefd op  
15-03-2016. Wanneer deze bijvoorbeeld visueel gekeurd of nieuw geleverd zou zijn, zal dit erachter 
vermeld staan. 
  

 



15. Kolommen aan en uit zetten 
 
U gaat met de muisaanwijzer naar een willekeurige kolom en selecteert deze door over de koptekst 
in het grijze tekstvak te bewegen. Er verschijnt nu een ▼ teken en u klikt hierop totdat er weer  
een nieuw menu open wordt gevouwen. 

 
Selecteer in het menu nu "Columns" door met de muiswijzer er op te gaan staan (zie voorbeeld). 
Er wordt nu weer een nieuw menu opengevouwen waar alle kolommen die het programma CertAir 
gebruikt vermeld staan. 
Door de vinkjes die voor de kolommen staan aan of uit te vinken kunt u selecteren welke kolommen 
het programma zal moet laten zien. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Als voorbeeld zetten we de kolommen "Certificaatnummer", "Soort" en "Keurinterval" uit door op  

het vinkje  te klikken.  De kolommen staan nu uitgevinkt zoals in onderstaand voorbeeld en tevens 
zijn de kolommen ook daadwerkelijk verdwenen. 
U kunt deze actie ongedaan maken door ze weer aan te vinken op dezelfde manier bij elke 
willekeurige kolom of d.m.v. de instellingen te "resetten" rechts bovenin het scherm. (zie ook 
hoofdstuk 8) 
 
 

 
 
 

16. Locaties Aanpassen 
 
Wanneer u uw hijsgereedschap regelmatig van locatie veranderd, kunt u dit ook beheren met 
ons CertAir programma. Door op het tekstveld in het kolom “Locatie” te klikken met de muis zal de 
cursor veranderen in een te bewerken tekstveld.  
 
Hopelijk hebben wij u d.m.v. deze handleiding goed op weg geholpen om zo efficiënt mogelijk met 
het certificaten programma te kunnen gaan werken.  
Tot slot willen wij u erop wijzen dat indien er nog vragen zijn, u altijd contact met ons kunt opnemen.  
Wij zullen dan trachten uw vragen met betrekking tot CertAir zo goed mogelijk te beantwoorden.  
 
 

BVG Hijsmaterialen 
Calandstraat 26b 
3316 EA Dordrecht 
 
Tel : 078-6181615 
 
Email: info@hijsmaterialen.nl 
 

mailto:info@hijsmaterialen.nl?subject=%28Via%20de%20website%29:

